Ustawienia poczty (Outlook): zajetosc
skrzynki

Instrukcja ustawienia podpisu w poczcie Outlook (Microsoft 365).

Dostepnosc¢: publiczna

Ostatnia aktualizacja: 07.05.2026

Instrukcja

o Ustawienia

Kliknij ikone Ustawienia (koto zebate) w prawym gérnym rogu

.
Q3 Jan Kowalski (\)

Ustawienia

e Przejscie do przestrzeni dyskowej

Kliknij ,Konto” a w menu po prawe] "Przestrzeh dyskowa".



e Przestrzen dyskowa

W sekcji ,Przestrzen dyskowa” mozesz sprawdzi¢, ile miejsca zajmuje Twoja skrzynka
pocztowa oraz zarzadzac jej zawartoscia.

Masz mozliwos¢ usuwania niepotrzebnych wiadomosci, oprézniania folderu , Elementy
usuniete” oraz przegladania folderéw zajmujgcych najwiecej miejsca, co pozwala tatwo
zwolni¢ przestrzen i utrzymac porzgdek w skrzynce.

Przestrzen dyskowa X

Masz 49.50 GB miejsca do magazynowania poczty e-mail z tym kontem, ktére obejmuje zataczniki i wiadomosci we wszystkich
folderach.

1.85 GB wykorzystanego miegjsca z 49.50 GB (3.0%)

§ Elementy wystane [l Skrzynka odbiorcza § Wystane @ Inne

Zarzadzaj magazynem

Opréznienie zawartosci folderu pomoze zwolni¢ miejsce. Elementy zostana trwale usuniete.

Folder Rozmiar Liczba wiadomosci Zarzadzaj

T  Elementy usuniete 41.11 MB 149 T Opréznij ~
Ea Wiadomosci-smieci 769.54 KB 8 ET] Opréznij ~
B Elementy wystane 915.48 MB 15661 @ Opréznij ~
£3  Skrzynka odbiorcza 654.32 MB 10367 W Opréznij v
f3  Wystane 269.65 MB 5731 T Opréznij v
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