Ustawienia poczty (Outlook):
Wiadomos¢ btednie oznaczona jako
spam

Jesli wazna wiadomos¢ trafita do spamu, mozesz oznaczy¢ jg jako bezpieczng i

przeniesc¢ do skrzynki odbiorczej. Sprawdz, jak dodac¢ nadawce do listy
zaufanych, aby podobne sytuacje nie powtarzaty sie w przysztosci.

Dostepnosc¢: publiczna

Ostatnia aktualizacja: 07.05.2026

Instrukcja

o Ustawienia

Kliknij ikone Ustawienia (koto zebate) w prawym gérnym rogu

9 Przejscie do wiadomosci-Smieci

Kliknij ,Poczta” a w menu po prawej "Wiadomosci-Smieci"

e Wybor listy bezpiecznych nadawcow

Wybierz zakigdke ,,Bezpieczni nadawcy i bezpieczne domeny”, aby dodac adres lub
domene do listy zaufanych.



Uwaga

Oznaczaj jako bezpieczne tylko wiadomosci od zaufanych nadawcow.
W przypadku wiadomosci z zewnatrz (spoza UMB) zachowaj szczegd6lng ostroznosc
— upewnij sie, ze nadawca jest wiarygodny i wiadomos¢ nie jest préba phishingu.

e Dodanie nadawcy

W sekcji "Nadawcy" mozemy dodac konkretnego nadawce podajac jego petny adres e-
mail, lub tez doda¢ catg domene, zgodnie z podanym przyktadem
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& Kalendarz Reguty Wiadomoéci zidentyfikowane jako mozliwe wiadomoéci-émieci zostana automatycznie przeniesione do folderu
Wiadomoéci-émiea Email

&85 Kontakty Formatowanie warunkowe
Czyszczenie
| Wiadomosci-émieci D Sciste
Tylko nadawcy | domeny oznaczone jako bezpieczne bedg dostarczane do skrzynki edbiorczej
Szybkie kroki

Wyszukaj foldery

Dostosowywanie akcji

Synchronizacja poczty e- Opqe zabezpleczeﬁ

mail
B W przypadku zgtaszania wyludzania informagji lub wiadomoséci-émieci zawsze pytaj przed wystaniem raportu.

Obstuga wiadomosci r
9 [] Ufsj wiadomosciom e-mail od moich kontaktow
Zasady przechowywania

S/MIME

. Nadawcy
Grupy
Bezpieczni i i domeny Zablokowani nadawcy i zablokowane domeny
++ Dodaj bezpiecznego nadawce 3 Przeszuka) liste

Nie przencé wisdomoici e-mail od tych nadawcéw do mojego folderu Wisdomosci-émieci

»m w przypadku nadawcy, fourthcoffee.com w przypadku domeny Anuluj m

Odrzuc

e Aletrnatywa

Alternatywnie mozemy dodac konkretnego nadawce z poziomu wiadomosci, klikajgc "To
nie wiadomos¢ spam"
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